LGR Foretagsrevision AB

- vi utvecklar mindre foretag

CHECKLISTA TILL VARA KLIENTER INFOR ARSBOKSLUT

Foljande checklista &r uppréttad for att vara sa heltdckande som mojligt
varfor alla delmoment kanske inte dr relevanta for just Ert foretag.
Om ni har fragor eller behover fortydliganden sé hor garna med oss.

e Byggnader
Ta kopior pa fakturor/underlag som avser nyanskaffningar och forséljning av fastigheter
samt ev ny-till- eller ombyggnad.

e  Maskiner, inventarier och fordon
Uppdatera anldggningsregistret med &rets anskaftningar,
avyttringar och utrangeringar.
Ta kopior pé faktura/underlag géllande érets investeringar och forséljningar.

e Aktier och viirdepapper
Ink&p och forséljningar under aret, samt viardebesked per bokslutsdatum.
Om kapitalforsékring finns behdver véirdebesked i samband med utbetalningar skickas med.

e Varulager
Uppritta detaljerade lagerinventeringslistor - artikelnummer och antal samt prisséttning till
anskaffnings- eller tillverkningskostnad exkl. moms. Notera vilken princip som anvénts vid
virdering. Numrera och summera listorna.

e Pdgiende arbeten / Fakturerade a-conton
Specificera pagaende arbeten och erhallna a-conton.
Fordela materialkostnader, timmar, resor, utldgg, etc per projekt.
Ta fram sammanstéllning 6ver ej fakturerade intékter fran uppdrag pé 16pande riakning
respektive uppdrag till fast pris enligt huvudregeln.

e Kundfordringar
Skriv ut kundreskontra per bokslutsdatum, samt tvd ménader efter bokslutsdatum. Listan
ska innehalla kundnamn, fakturanr/-datum, belopp exkl. moms,
moms samt totalbelopp.
Dokumentera att reskontrans saldo stimmer med bokfort saldo.
Uppritta sérskild forteckning 6ver osékra kundfordringar.

e Skattekonto
Skriv ut ett skattekonto for rikenskapsaret, samt tvd manader efter rdkenskapsaret,
fran Skatteverket.

e  Forutbetalda kostnader och upplupna intikter
Specificera forutbetalda kostnader och/eller upplupna intdkter >5 tkr.
Specificera med motpart, belopp och konto.
Ta kopia pé underlagen till de poster som ingér.

e Kassa
Inventera kontanter — dven ej pé banken insatta kontanter, utestdende presentkort och
tillgodohavanden. Avstim mot bokfort saldo.
Spara dokumentation dver inventering och avstimning.

Gingesviégen 12 C, Box 808, 341 18 Ljungby
Tfn: 0372-627 30, info@lgrab.se



LGR Foretagsrevision AB

- vi utvecklar mindre foretag

CHECKLISTA TILL VARA KLIENTER INFOR ARSBOKSLUT

e  Plusgiro/bank/checkrikningskredit
Ta kopia pa kontoutdrag fran plusgirot/banken som visar att bokfort
saldo &r korrekt. Ta dven fram/bestéll ett engagemangsbesked fran banken
per bokslutsdatum.

e Langfristiga skulder
Specificera bolagets lan.
Ta kopia av avi fran langivare som visar att bokford skuld &r korrekt.
Notera for varje lan hur mycket som ska amorteras under pafoljande
rakenskapsar.

e Leverantorsskulder
Skriv ut leverantorsreskontra per bokslutsdatum, samt tva méanader efter bokslutsdatum.
Listan ska innehalla leverantorsnamn, fakturanr/-
datum, konto, belopp exkl moms, moms samt totalbelopp.
Dokumentera att reskontrans/specifikationens saldo stimmer
med bokfort saldo.

e Skatteskuld
Kopiera Skatteverkets beslut om bolagets debiterade preliminirskatt for rikenskapsaret,
samt slutskattesedel for foregaende riakenskapsar.
Lamna fortryckt inkomstdeklaration for rikenskapsaret.

e Mervirdeskatt
Skriv ut en periodsammanstéllning &ver inlimnade momsdeklarationer under
rikenskapséret fran Skatteverket.

e  Personalskatter/arbetsgivaravgifter
Skriv ut en detaljerad periodsammanstéllning 6ver inldmnade arbetsgivardeklarationer
under rdkenskapsaret fran Skatteverket

e Upplupna léner
Forteckna semesterloneskulder och andra 16neskulder.
Specificera per person samt hur utrdkning gjorts.

e  Upplupna sociala avgifter
Ta kopia pa arsavrakning/slutfaktura fran Fora for foregaende kalenderér,
aktuell arsuppgift till Fora samt den senaste fakturan géllande
preliminéra avgifter till Fora.

e Ovriga upplupna kostnader
Forteckna 6vriga upplupna kostnader >5 tkr. Som exempel kan ndmnas
telefon, drivmedel, rantor och varuleveranser.
Ta kopia pé underlagen till de poster som ingér.
Observera att leveransdatum avgor vilket rikenskapsér, kostnaden
skall belasta.
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Ovrigt
e Kopiera aktuella forsakringsbrev avseende foretaget.
e  Forteckna ansvarsforbindelser och stéllda panter, sa som dganderéttsforbehall i
avbetalningskontrakt, borgensfoérbindelser,

garantidtaganden, foretagsinteckningar, fastighetsinteckningar, etc.

e Skapa en sie 4 fil 6ver rikenskapsaret, samt skriv ut balans-och resultatrapport fran ert
bokforingsprogram i pdf format.

e Liamna tillgang till verifikationer for rdkenskapsaret samt efterf6ljande ér.

e Kopiera under aret ingdngna avtal, sasom leasingavtal, laneavtal, viktiga/storre avtal med
kunder m.m.

e Ta fram underlag/sammanstéllning for betalda pensionspremier fran Collectum och andra
pensionsinstitut, vilka dr underlag for berékning av sérskild 16neskatt pa pensionskostnader.

e Limna relevant korrespondens med Skatteverket

e Limna registerutdrag fran Skatteverket

For att sékerstiélla ett bra och effektivt bokslutsarbete dnskar vi din hjélp att sammanstélla material.
Specifikationer mm forvaras lampligen i sdrskild parm dér registret f6ljer
ordningen i balansrdkningen, alternativt mailas som pdf-filer till respektive konsult.

For att vi ska kunna garantera att bolagets bokslut/deklaration ir firdigt i tid behéver vi ha relevanta underlag enligt
ovan senast fyra manader efter bokslutsdagen.

Med vénlig hélsning

LGR Foretagsrevision AB
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